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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/KP0O/2025 z DNIA 05.11.2025 R.

Ustugi szkoleniowe wraz z konsultacjami indywidualnymi z zakresu kompetencji cyfrowych
w ramach projektu pn. ,,Cyfrowo NIEwykluczeni”

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Zasadach
kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3. Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (dalej: PZP) chyba, ze tresc¢ Zapytania Ofertowego wprost do nich odsyta.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. Niniejsze Zapytanie stanowi ogfoszenie przetargu w rozumieniu art. 70' §2 Kodeksu
cywilnego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania. Wykonawcom nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie o zwrot kosztéw udziatu
W niniejszym postepowaniu, w tym kosztow ztozenia oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

l. ZAMAWIAJACY

Fundacja Centrum Szkoleni i Innowacji z/s w Lublinie

al. Ractawickie 8/34

KRS: 0001030687, NIP: 7123453524

Osoba do kontaktu: Prezes Zarzgdu Grzegorz Miszczak t.: 509990285, e-mail: g.miszczak@csi.info.pl .

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV: 80000000-4  Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80533000-9  Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi
szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne, wskazane w tresci Wykazu ustug spotecznych i innych
szczegdlnych ustug - zatgcznik XIV do dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamoéwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65).

Przedmiot zamowienia (ustugi spoteczne) ma warto$¢ szacunkowag powyzej progu unijnego w
rozumieniu art. 3 PZP.
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Zamodwienie udzielane jest w ramach projektu pn. , Cyfrowo NIEwykluczeni”, realizowanego w ramach
programu: Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO)_Szkolenia dla 0séb wykluczonych
cyfrowo; Priorytet: Rozwdj e-ustug i ich konsolidacja, tworzenie warunkéw dla rozwoju zastosowan
przetomowych technologii cyfrowych w sektorze publicznym, gospodarce i spoteczenstwie,
usprawnienie komunikacji miedzy instytucjami publicznymi, obywatelami i biznesem oraz
wyréwnywanie poziomu wyposazenia szkdt i podnoszenie kompetencji cyfrowych obywateli, Dziatanie:
C2.1.3. E-kompetencje, Fundusz: Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Szczegdtowy opis przedmiotu Zamdwienia okresla Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie szkolen dla 1624 o0séb wykluczonych cyfrowo
(niekorzystajacych z Internetu i nieposiadajgcych zadnych kompetencji cyfrowych) lub oséb z niskimi
umiejetnosciami cyfrowymi, pozbawionymi mozliwosci aktywnego i bezpiecznego korzystania z narzedzi
cyfrowych z terenu wojewddztwa wielkopolskiego, w tym 974 kobiety i 650 mezczyzn, oraz
przeprowadzenie konsultacji indywidualnych dla 30% uczestnikéw w/w szkoler (487 osdb).

Wzdr umowy o udzielenie zamowienia stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Uzasadnienie braku podziatu zamdwienia na czesci:

Zamawiajgcy, po wnikliwej analizie technicznej, ekonomicznej iorganizacyjnej uznat, ze
przedmiotowe zamodwienie nie powinno by¢ dzielone na czesci. Zamdwienie obejmuje
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla ok. 135 grup szkoleniowych, kazde w wymiarze
25 godzin dydaktycznych, dla tgcznie 1624 oséb wykluczonych cyfrowo z jednego wojewddztwa,
w formie stacjonarnej, wraz z obstugg rekrutacyjna, logistyczng, techniczng i merytoryczna.
Kazdy element przedsiewziecia — od rekrutacji uczestnikow, poprzez zapewnienie sal, cateringu
i materiatéw dydaktycznych, az po zaangazowanie okoto dwunastoosobowego zespotu
trenerskiego — jest ze sobg $cisle zespolony i wzajemnie warunkuje osiggniecie zamierzonego
efektu szkoleniowego.

ii. Realizacja zamowienia przez kilku wykonawcéw grozitaby zrdznicowaniem programow, metod
dydaktycznych istandardéw oceny postepdw uczestnikdw. Z perspektywy beneficjentow
projektu oznaczatoby to nie tylko brak poréwnywalnosci wynikéw ksztatcenia, lecz takze ryzyko
nieréwnego traktowania, co pozostawatoby w sprzecznosci zzasady transparentnosci
i obiektywizmu wydatkowania srodkow publicznych. Powierzenie zadania jednemu wykonawcy
umozliwi zachowanie jednolitego programu, spojnych materiatdéw izarzadzania ewaluacja
w ramach jednolitego systemu monitoringu jakosci.

iii. Kwestie organizacyjne i terminowe majg kluczowe znaczenie: wszystkie szkolenia muszg zostaé
zrealizowane do 22 czerwca 2026 r. Koordynacja kilkudziesieciu grup w kilku lokalizacjach, przy
rownolegtych terminach, wymaga jednego osrodka decyzyjnego zdolnego do centralnego
planowania harmonogramu, rezerwacji sal, nadzoru nad cateringiem i zarzadzania dostepnoscig
treneréw. Rozproszenie obowigzkéw na wielu wykonawcoéw zwielokrotnitoby liczbe procesow
komunikacyjnych,  zwiekszyto  ryzyko kolizji termindw ibtedéw  organizacyjnych,



/\‘ ngWY Rzeczpospolita Sﬁnsrr']?ovés ?s per.iz * . T
) Polska N PeISKa x %
=-m_- ODBUDOWY NextGenerationEU ok

<

a w konsekwencji mogtoby doprowadzi¢ do opdznien, ktérych Zamawiajgcy nie mogtby
skutecznie egzekwowacd, majgc do czynienia z wieloma podmiotami.

Z punktu widzenia racjonalnosci ekonomicznej, pojedynczy wykonawca uzyska efekt skali,
korzystajgc z hurtowych zakupdéw materiatéw, wspdlnej logistyki transportowej. Podziat
zamowienia spowodowatby zdublowanie kosztéw rekrutacji, administracji izaplecza
technicznego, co niepotrzebnie obcigzytoby budzet projektu, naruszajgc zasade gospodarnosci
wykorzystania Srodkéw publicznych.

Jednoczesénie przeprowadzona przez Zamawiajgcego analiza rynku — w tym na etapie
szacowania wartosci zamowienia — wykazata, ze istnieje wystarczajgca liczba podmiotow
dysponujgcych potencjatem organizacyjnym ikadrowym umozliwiajgcym samodzielng,
kompleksowa realizacje catego zamodwienia, tak wiec brak podziatu nie ograniczy konkurencji.

W rezultacie Zamawiajgcy stwierdza, ze niepodzielenie zamdwienia na czesci jest rozwigzaniem
najkorzystniejszym zarowno z perspektywy skutecznosci szkoleniowej, jak ibezpieczenstwa
terminowej realizacji oraz optymalizacji kosztéw. Powierzenie wykonania catosci jednemu
wykonawcy gwarantuje spojny standard ustug, utatwia nadzér i rozliczalno$¢ oraz minimalizuje
ryzyko organizacyjne, co pozostaje w najlepszym interesie publicznym.

MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot Zamowienia obejmuje przeprowadzenie szkolen i konsultacji stacjonarnych. Ustugi
wykonane zostang na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

Termin rozpoczecia realizacji Zamdwienia: od dnia podpisania Umowy.

[Termin zakoriczenia realizacji Zamdwienia]

Termin zakoniczenia realizacji Zamowienia, tj. zakoriczenia wszystkich szkolenr i konsultacji wraz
z przekazaniem kompletnej dokumentacji: do dnia 22.06.2026 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ jednostronnego przesuniecia terminu realizacji
zamowienia (maksymalnie o 4 dodatkowe miesigce) z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, w
szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzie¢. Na dzien publikacji postepowania,
Zamawiajacy nie przewiduje wydtuzanie terminu realizacji. Ramy czasowe realizacji Projektu
zostaty wyznaczone na podstawie dokumentacji zatwierdzonej przez Instytucje odpowiedzialne
za KPO oraz RRF i nie jest mozliwe ich przekraczanie. Wydtuzenie terminu realizacji zamdwienia
wymaga ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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[Terminy posrednie realizacji Zamdwienia)

Zamowienie powinno zostac zrealizowane przy zachowaniu ponizszych kamieni milowych:

Nr kamienia Termin posredni Liczba przeszkolonych oséb Liczba konsultacji
milowego indywidualnych
1 do dnia 100 0so6b 30 oséb
31.12.2025

2 do dnia 1230 osdb 379 oséb
31.03.2026

3 do dnia 1624 0sdéb 487 0sodb
22.06.2026

W przypadku braku zrealizowania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po jego stronie,
przypisanej dla danego kamienia milowego liczby przeszkolonych uczestnikow lub konsultacji
indywidualnych w terminie okreslonym dla tego kamienia milowego, Wykonawca zaptaci na
rzecz Zamawiajgcego kare umowna:

1) w wysokosci 25% ceny jednostkowej (zaoferowanej przez Wykonawce) za realizacje
szkolenia dla 1 uczestnika szkolenia za kazda brakujgcg osobe — w przypadku
nieosiggniecia wymaganej liczby oséb przeszkolonych;

2) wwysokosci 50% ceny jednostkowej (zaoferowanej przez Wykonawce) za realizacje
konsultacji indywidualnej dla 1 uczestnika projektu za kazdg brakujgcg osobe — w
przypadku nieosiggniecia wymaganej liczby konsultacji indywidualnych.

Kary umowne, o ktorych mowa w pkt 1-2 nie przystuguja, jezeli pomimo niezrealizowania
przypisanej dla jednego kamienia milowego liczby uczestnikéw (szkolen, konsultacji
indywidualnych), Wykonawca zrealizuje terminowo kolejny kamien milowy co najmniej dla
wymaganej liczby oséb przewidzianej dla tego kamienia milowego.

Niezaleznie od zgdania zaptaty w/w kary umownej, w przypadku braku realizacji ktoregokolwiek
z kamieni milowych, Zamawiajagcy ma prawo wymaga¢ od Wykonawcy przedstawiania
programu naprawczego, w ramach ktorego Wykonawca przedstawi propozycje dziatan
naprawczych majgcych na celu zwiekszenie efektywnosci realizacji zamowienia. Program
naprawczy podlega akceptacji Zamawiajgcego. Program naprawczy moze przewidywadé w
szczegdlnosci intensyfikacje dziatan rekrutacyjnych oraz zwiekszenie liczby treneréw
delegowanych do realizacji zamdéwienia.

Wykonawca ma prawo do realizacji zamdwienia w tempie szybszym niz zaktada w/w tabela.

Brak prawidtowej realizacji ktoregokolwiek z kamieni milowych uprawnia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego (w ramach ktérego
oS$wiadczenia o odstgpieniu jest sktadane). Oswiadczenie o odstgpieniu we wskazanym trybie
moze by¢ ztozone w terminie 30 dni od uzyskania przez Zamawiajgcego wiedzy o braku
prawidtowe] realizacji ktéregokolwiek z kamieni milowych.
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WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU
[Wiedza i doswiadczenie]

W postepowaniu mogg brac¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i doswiadczenie, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy — w tym okresie, Wykonawca zrealizowat nalezycie co
najmniej:

1

—

jedno zamowienie* (ustuge) obejmujgce swoim zakresem przeprowadzenie rekrutacji
uczestnikdw szkolenia, a nastepnie przeprowadzenie szkolen z zakresu kompetencji
cyfrowych dla co najmniej 450 osdb, oraz

N
—

jedno zamowienie* (ustuge) obejmujgce swoim zakresem przeprowadzenie szkolen z
zakresu kompetencji cyfrowych dla co najmniej 450 oséb wraz z przeprowadzeniem
konsultacji indywidualnych z zakresu kompetencji cyfrowych dla co najmniej 150
uczestnikdw szkolenia.

Doswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1) oraz 2) moze dotyczy¢ jednego zamdwienia (umowy),
o ile zamdwienie to spetnia jednoczesnie wszystkie opisane warunki tj. obejmuje szkolenia z
zakresu kompetencji cyfrowych dla co najmniej 450 osdb wraz z rekrutacjg uczestnikdw oraz
konsultacjami dla co najmniej 150 oséb uczestniczacych w szkoleniach z zakresu kompetencji
cyfrowych.

UWAGA:

* pod pojeciem ,zamodwienie” nalezy przez rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
dwoma podmiotami.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Zapytania Wykaz gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie) wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (protokoty odbioru lub referencje/poswiadczenia wystawione przez Zamawiajacych, a
jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow
—inne odpowiednie dokumenty). Za , gtdwne ustugi” uznaje sie ustugi niezbedne do wykazania
spetniania ww. warunku. Zamawiajgcy ma prawo weryfikacji prawidtowosci wskazanych przez
Wykonawce informacji.

W przypadku sktadania oferty wspdlnie przez wiecej niz jednego wykonawce, opisany powyzej
warunek dot. wiedzy i doswiadczenia mogg spetnia¢ wszyscy Wykonawcy wspdinie

5
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(Zamawiajgcy dopuszcza tzw. sumowanie potencjatdéw w ten sposéb, ze jeden z Wykonawcow
spetnia warunek opisany w pkt 1 powyzej, a drugi z Wykonawcéw spetnia warunek z pkt 2

powyzej)).

[Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia]

W postepowaniu mogg brac¢ udziat wykonawcy, ktérzy dysponujg lub beda dysponowac, na
potrzeby realizacji Zamdéwienia 12 trenerami o nastepujgcym wyksztatceniu i doswiadczeniu
(kazdy z osobna):

a) wyksztatcenie wyzsze na kierunku obejmujgcym kompetencje cyfrowe LUB studia
podyplomowe na kierunku obejmujgcym kompetencje cyfrowe lub ukoriczona szkota
srednia lub zawodowa na kierunku obejmujgcym kompetencje cyfrowe LUB ukonczone
szkolenie (kurs, warsztat) z zakresu kompetencji cyfrowych;

b) doswiadczenie w nalezytym przeprowadzeniu, w okresie 5 (pieciu) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, szkolen dla oséb dorostych w wymiarze co najmniej 150 godzin
szkoleniowych, w tym minimum 50 godzin szkoleniowych w obszarze kompetencji
cyfrowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:

a) Sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4a do Zapytania wykaz oséb,
delegowanych do realizacji zamdwienia.

b) Wtasne oswiadczenia kazdego ze wskazanych w Wykazie o0sob trenerdw,
potwierdzajgce posiadanie wymaganych:  wyksztatcenie/kwalifikacje zawodowe,
doswiadczenia, oraz gotowos¢ danej osoby do udziatu w realizacji zamdwienia (wzoér
o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4b do Zapytania Ofertowego),

c) Dowody nalezytego przeprowadzenia przez kazdego z wykazanych treneréw szkolen
wymaganych zgodnie z ust. 2 lit. b powyzej. Wskazanymi dowodami mogg by¢ protokoty
odbioru lub referencje/poswiadczenia pochodzace od zamawiajgcych/organizatoréw
szkolen, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentow — inne odpowiednie dokumenty; dokumenty przedstawiane jako
dowody nalezytego wykonania ustug powinny wyraznie wskazywaé ilos¢ godzin
przeprowadzonych szkolen. Wskazana w niniejszym punkcie dokumentacja powinna
dotyczy¢ szkolern/warsztatow wskazanych w oswiadczeniach Trenerdw. Zamawiajacy
ma prawo weryfikacji prawidtowosci wskazanych przez wykonawce informacji.

d) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie lub/i kwalifikacje zawodowe kazdego
z trenerow. Wskazanymi dowodami mogg by¢ w szczegdlnosci: dyplomy ukonczenia
studiow wyzszych, dyplomy ukonczenia studidéw podyplomowych, Swiadectwa
ukonczenia szkét lub szkolen lub kurséw lub warsztatow (lub inne réwnowazne jak w
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szczegdlnosci dyplomy, certyfikaty).

W przypadku sktadania oferty wspdlnie przez wiecej niz jednego wykonawce, opisany powyzej
warunek moze zostac spetniony tacznie przez wykonawcdw wspodlnie sktadajgcych oferte.

[Sytuacja ekonomiczna i finansowal]

W postepowaniu mogg bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy wykazg, ze posiadajg w s$rodkach
pienieznych kwote 200.000,00 (dwiescie tysiecy) PLN lub zdolno$¢ kredytowg na tg kwote.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty informacje z banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowej potwierdzajgce wysokosc¢ posiadanych srodkéw finansowych
lub zdolnos¢ kredytowg Wykonawcy w okresie nie wczes$niejszym niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert. Dodatkowo, w przypadku wykazywania spetnienia ww. warunku
poprzez przedstawienie informacji z banku lub spodtdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ (w ramach Formularza Ofertowego)
oswiadczenie, ze w ramach wykazanych srodkéw pienieznych kwota co najmniej 200.000,00
(dwiescie tysiecy) PLN nie znajduje sie na rachunku bankowym, wyodrebnionym dla celéw
realizacji projektu, dofinansowanego ze srodkdw publicznych, w tym w szczegdlnosci srodkow
UE.

W przypadku sktadania oferty wspdlnie przez wiecej niz jednego wykonawce, opisany powyzej
warunek moze zostac spetniony tgcznie przez wykonawcédw wspdlnie sktadajgcych oferte.

[Whniesienie wadium]

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wysokos¢ wadium 60.000,00 PLN (stownie: szesc¢dziesiat tysiecy ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdz;

b) poreczenie bankowe lub poreczenie spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancja bankowa;

d) gwarancja ubezpieczeniowa;
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e) poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

10)

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.
U.z2007 r., Nr42, poz. 275 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego: 03 1050 1953 1000 0090 8222 0212 z podaniem tytutu ,Wadium na
zabezpieczenie oferty [nazwa wykonawcy] w postepowaniu nr 2/KP0O/2025”.

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu uzna sie wadium, ktére znajdzie sie na rachunku
bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Dowodem wniesienia
wadium moze by¢ dokument potwierdzajgcy dokonanie przelewu kwoty wadium lub jego kopia
potwierdzona przez wykonawce, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna, Zamawiajagcy wymaga ztozenia
wraz z ofertg oryginatu dokumentu wadialnego (gwarancji lub poreczenia) w postaci
elektronicznej.

Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien zawierac:

- informacje o udzieleniu gwarancji lub poreczenia na kwote wymieniong w ppkt 2)
powyzej, stanowigcg zabezpieczenie wadium na rzecz Zamawiajgcego w postepowaniu
pn. Ustugi szkoleniowe w ramach projektu pn. ,Cyfrowo NIEwykluczeni”,
nr postepowania: 2/KP0/2025;

- precyzyjne okreslenie gwaranta (poreczyciela), beneficjenta (Zamawiajgcego),
zleceniodawce gwarancji (poreczenia), termin waznosci udzielonej gwarangji
(poreczenia), ktéry winien odpowiadad co najmniej terminowi zwigzania ofertg, oraz

- zawiera¢ zobowigzanie podmiotu udzielajgcego gwarancji (poreczenia) do
bezwarunkowej zapfaty wadium na pierwsze pisemne Zzadanie Zamawiajgcego
w przypadkach przewidzianych w ppkt 15) ponize;.

Tre$¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowa¢ wyptacenia kwoty
Zamawiajgcemu od badania zasadnosci zgdania wyptaty przez wystawce dokumentu czy
jakikolwiek inny podmiot. Powinien mie¢ rowniez charakter nieodwotalny i ptatny na pierwsze
zadanie.

Dokument wadialny, o ktdrym mowa w ppkt 6) powyzej, powinien zostat zatgczony w formie
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi umocowanych
przedstawicieli gwaranta (poreczyciela).

W przypadku wykonawcédw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, dopuszczalne
jest wystawienie dokumentu stanowigcego wadium na jednego z wykonawcow, pod
warunkiem, Zze z jego tresci wynika, iz zabezpiecza on ztozenie oferty przez wszystkich
wykonawcow dziatajgcych wspdlnie.

Termin wniesienia wadium uptywa wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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15)

16)

Wadium musi zabezpiecza¢ oferte przez caty okres zwigzania ofertg, poczawszy od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ppkt 15) ponizej.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu Umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy (zgodnie z postanowieniami Umowy).

Zamawiajgcy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawecy, ktory skutecznie wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawecy, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie przez
niego warunkow udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do jego wykluczenia albo
petnomocnictw, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej;

b) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
- odmoéwit podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, lub

- zawarcie Umowy w sprawie Zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposdb nieprawidtowy zostanie
odrzucona.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta jest sktadana w:
1) formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego);

2) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego
2005 o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne);

3) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu podpisanego w postaci
papierowe;.

Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty (zatgczone do oferty) moga by¢ ztozone:
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w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej) lub

w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowe]j opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym.

Oferta musi by¢ kompletna, sporzadzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z trescig Zapytania

ofertowego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego

ze wskazaniem oferowanej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W tresci oferty Wykonawcy wskazujg cene jednostkowa za (1) przeprowadzenie szkolenia dla 1

uczestnika, (2) przeprowadzenie konsultacji indywidualnej dla 1 uczestnika, oraz cene catkowitg

dla realizacji catosci danej Czesci Zamodwienia (obliczong w sposéb wskazany we wzorze

Formularza Ofertowego). Oferowana cena winna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane

zrealizacja zamowienia, uwzgledniajgc wszystkie wymogi przedstawione w Zapytaniu

Ofertowym. Cene oferty nalezy przedstawic¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena

powinna by¢ zaoferowana w ztotych polskich.

Do oferty (Formularza Ofertowego) nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a)

Wykaz gtéwnych ustug, sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego oraz dowody nalezytego wykonania wskazanych w tresci Wykazu
ustug (oryginat lub skan poswiadczone przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem);

Wykaz osdb, skierowanych do realizacji danej Czesci Zamdwienia, sporzadzony wg
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4a do Zapytania Ofertowego wraz z Oswiadczeniami
wskazanych w Wykazie oséb treneréw wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4b).

Dowody nalezytego przeprowadzenia przez trenerdw ustug szkoleniowych;

Dokumenty potwierdzajagce wyksztatcenie lub/i kwalifikacje zawodowe kazdego
Z trenerow;

Informacja z banku Iub spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej
potwierdzajgca wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnos¢ kredytowg
Wykonawcy w okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Dowdd wniesienia wadium,

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych, sporzadzone wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego;

10
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Zaswiadczenie wifasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkdéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku
zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz z zaswiadczeniem zamawiajacy zada
ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych
naleznosci;

i) Zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub whasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej
placéwki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze
wykonaweca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada ztozenia
dokumentéw potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

j) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych, sporzadzona nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

k) Oswiadczenie sktadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz rozporzgdzeniem Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z
31.7.2014, str. 1) — zgodne z Zatgcznikiem nr 7 do Zapytania Ofertowego.

) Oswiadczenie o spetnianiu aspektéw spotecznych, sporzadzone wg wzoru
stanowigcego Zatagcznik nr 8 do Zapytania Ofertowego.

Wszelkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku innym niz polski musza by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce (nie jest wymagane
ttumaczenie przysiegte). W przypadku braku ttumaczen na jezyk polski lub w razie watpliwosci
co do ttumaczenia Zamawiajgcy moze uznac, ze oferta nie zawiera wymaganego dokumentu.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z publicznie

11
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dostepnego dokumentu rejestrowego lub ewidencyjnego, a osoba podpisujgca oferte dziata na
podstawie dotgczonego petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie
wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajagcy otrzyma (w jednej z form wskazanych w ust. 1) powiadomienie o ich
wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert okreslonym w zapytaniu
ofertowym.

11. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) musza by¢ czytelne oraz
(dotyczy oferty sktadanej w formie wskazanej w ust. 1 pkt 3) parafowane przez osobe(y)
podpisujgce oferte.

12. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego watpliwosci w toku badania i oceny ofert
Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce do ztozenia wyjasnien co do tresci ztozonej przez niego
oferty lub dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. . Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz,
z uwzglednieniem ust. 15, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

13. W ofercie nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu ze strony wykonawcy, podajgc imie,
nazwisko, numer telefonu oraz adres elektroniczny.

14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty niezaleznie
od wynikéw postepowania.

15. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek (w szczegdlnosci oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny oferty — jako podstawe do poprawienia omytek Zamawiajgcy przyjmuje podane
ceny jednostkowe: za szkolenie jednej osoby oraz za konsultacje indywidualne dla
jednej osoby),

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku, o
ktérym mowa w pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki. W przypadku braku zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 3, Zamawiajgcy odrzuca oferte.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12
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VL. KRYTERIA OCENY OFERTY | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTOW
1. W ramach kryteriéw oceny ofert, uwzglednieniu i ocenie podlegajg wyfacznie oferty, ktére nie
podlegajg odrzuceniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat oferty w kryteriach:
Kryterium Liczba punktéw mozliwych do uzyskania
(waga)
Cena 35
Poziom kompetencji kadry 35
Klauzule spoteczne 20
Czas reakgji 10
Suma 100
Kryterium 1. Cena - 35% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 35,00 pkt)
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1 = (Cmin/ C) x 35
K1 — liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny
Cmin — Najnizsza tgczna cena brutto sposrdd waznych ofert
C —taczna cena brutto badanej oferty
Kryterium 2. Poziom kompetenciji kadry - 35% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 35,00
pkt)

Przedmiotem oceny sg kompetencje treneréw delegowanych do realizacji zamodwienia,
mierzone wynikiem jednolitego testu wiedzy/umiejetnosci przeprowadzanego przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach zatgczonego do oferty Wykazu osdb, sposrdd oséb spetniajgcych warunki
okreslone w rozdz. IV ust. 2 Zapytania wskazuje 5 (pieciu) treneréw wyznaczonych do testu. Do
dnia testu wykonawca moze poinformowaé Zamawiajgcego o zmianie wyznaczonej do testu
osoby na inng, znajdujacg sie w Wykazie osob.

Organizacja testu:

Forma testu: test jednokrotnego wyboru (jedna prawidtowa odpowiedz), bez punktow
ujemnych.

13
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Czas trwania testu: maksymalnie 60 minut.

Termin i miejsce: wszyscy trenerzy wskazani przez wykonawcow przystepujg do testu w tym
samym dniu i o tej samej godzinie; miejsce: Lublin. Informacje o dacie, godzinie i konkretnym
miejscu organizacji testu Zamawiajacy przekaze co najmniej 3 dni robocze przed testem.

Autor testu i klucz odpowiedzi: przygotuje osoba bezstronna, niepowigzana z wykonawcami;
ztozy o$wiadczenie o braku konfliktu interesdw.

Zasady samodzielnosci: kazdy trener rozwigzuje test samodzielnie; zakazane jest korzystanie z
zewnetrznych zrodet, pomocy 0sdb trzecich, urzagdzen komunikacyjnych.

Tozsamo$¢ i nadzdr: przed rozpoczeciem testu trenerzy okazujg dokument tozsamosci; test
odbywa sie pod nadzorem komisji. Naruszenie zasad skutkuje wykluczeniem trenera z testu
i odnotowaniem naruszenia w protokole.

Punktacja:

Punktacja jednostkowa: 1 prawidtowa odpowiedz = 1 punkt (O w pozostatych przypadkach).
Wynik wykonawcy (BT): to suma punktdéw uzyskanych przez 5 treneréw wyznaczonych do testu.
Normalizacja do 35 pkt: punkty w kryterium przyznaje sie wedtug wzoru:

K2 = (BT / NT) x 35,

gdzie

K2 —liczba punktéw badanej oferty,

BT — suma punktow ocenianego wykonawcy,

NT — najwieksza suma punktéw wsrédd wszystkich wykonawcow.

Jezeli NT = 0, w kryterium przyznaje sie O pkt wszystkim ofertom.

Nieobecnosé/wykluczenie: nieprzystgpienie do testu lub wykluczenie trenera = 0 punktéw dla
tej osoby (wliczane do sumy BT).

Z przebiegu testu sporzadza sie protokdt (lista obecnosci, czas, uwagi, wyniki jednostkowe i BT,
sposdb normalizacji, podpisy komisji).

UWAGA:

1)

2)

Trenerzy wskazani przez wykonawce do wykonania testu powinni zrealizowac szkolenie dla co
najmniej 20% wszystkich grup szkoleniowych (facznie). W razie naruszenia wskazanego w
poprzednim zdaniu zobowigzania wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 50% wartosci
wynagrodzenia brutto za kazdg grupe ponizej progu wymaganego zgodnie ze zdaniem
poprzedzajgcym.

Trenerzy wskazani do testu, poza szczegdlnie uzasadnionymi przypadkami, nie mogg by¢
zmienieni na etapie realizacji. Wniosek o zmiane trenera, ktérego test wiedzy zostat oceniony
w ramach w/w kryterium oceny ofert, wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Zamawiajgcego;
nowa osoba musi spetnia¢ warunki okreslone w rozdz. IV ust. 2 Zapytania oraz rozwigzuje
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przygotowany przez Zamawiajgcego nowy test i musi uzyska¢ wynik nie nizszy od wyniku osoby
zastepowanej (w przeciwnym razie Zamawiajgcy odmowi akceptacji zmiany).

3) Jako ze brak przystgpienia trenerdéw do testu lub uzyskanie O pkt nie skutkuje odrzuceniem
oferty, to jezeli w postepowaniu wptynie tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
Zamawiajacy nie bedzie przeprowadzat testu wiedzy dla wskazanych treneréw (wynik testu
wiedzy nie bedzie miat wowczas wptywu na wynik postepowania). W takim przypadku
Zamawiajacy przyzna jedynej ztozonej ofercie nie podlegajgcej odrzuceniu w ramach tego
kryterium O pkt. Ponadto nie bede miaty wtedy zastosowania zasady opisane dwdch
poprzedzajacych (pkt 1-2).

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)

Ocena punktowa z uwzglednieniem wagi w kryterium ,Klauzule spoteczne”:

a) Realizacja zamdwienia bez zaangazowania 0séb z niepetnosprawnoscia w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (tj. z dnia 26 czerwca 2025 r.; Dz.U. z 2025 r. poz. 913) — 0 pkt;

b) Realizacja zamowienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscia w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (tj. z dnia 26 czerwca 2025 r.; Dz.U. z 2025 r. poz. 913) — 20 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 8 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow
spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig nalezy wskazac zakres
czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamdwienia.

W  przypadku  wyboru  Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie  osoby
z niepetnosprawnoscia:

Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do przedtozenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby;

ii. osoba z niepetnosprawnoscig powinna by¢ zatrudniona przez Wykonawce w trakcie
catego okresu realizacji zamdwienia przy czynnosciach zwigzanych z realizacjg niniejszego
zamowienia co najmniej w wymiarze % etatu (umowa o prace) lub w wymiarze co
najmniej 40h/1 miesigc (umowa cywilnoprawna) — oraz faktycznie wykonywac czynnosci
zwigzane z realizacjg niniejszego zamodwienia w tym wymiarze czasowym w kazdym
miesigcu (w przypadku urlopu lub innej absencji osoby zatrudnionej, Wykonawca jest
zobowigzany zapewnic zastepstwo przez inng osobe niepetnosprawng);

iii. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia w/w warunkdw;

iv. W przypadku naruszenia obowigzku zaangazowania przy realizacji zamowienia w danym
miesigcu kalendarzowym osoby z niepetnosprawnoscig pomimo zadeklarowania tego
faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng (dla kazdego miesigca odrebnie, w
ktérym wystgpito takie naruszenie) w wysokosci 500 zt za kazda rozpoczetg godzine
ponizej progu wymaganego zgodnie z pkt ii powyze;.
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Kryterium 4. Czas reakcji — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)

Punkty za kryterium bedg przyznawane na podstawie informacji zadeklarowanych przez
Wykonawce w Zatgczniku nr 1 - Formularz ofertowy.

Najwyzszg liczbe punktéw (10 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach
roboczych, podany w liczbach catkowitych, w wartosciach wiekszych od ,0”) pomiedzy dniem
przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo informacji o zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego danej grupy szkoleniowej a rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy (tj.
przeprowadzenia pierwszego dnia szkolenia) Zamawiajgcy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny
czas reakcji to 7 dni roboczych. Najkrotszy czas reakcji brany pod uwage przy ocenie ofert w
kryterium to 1 dzien roboczy. Czas reakcji deklarowany jest w petnych dniach roboczych (za dni
robocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).
W sytuacji, gdy Wykonawca poda w ofercie dtuzszy okres niz najdtuzszy dopuszczalny czas reakcji,
oferta zostanie odrzucona.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

K4 = (NG/BG) x 10

K4 — liczba punktow badanej oferty za czas reakgji

NG — najkrétszy wskazany w ofertach czas reakcji (w dniach roboczych)
BG — czas reakcji wskazany w badanej ofercie (w dniach roboczych)

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawce czasem reakcji, Wykonawca
zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 1.000,00 zt za kazdy dzien zwtoki w rozpoczeciu
szkolenia dla jednej grupy.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O=K1+K2+K3+K4

Punkty liczone bedga z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow, zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.
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VIL.

VIIL.

TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy  ztozy¢  za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ do dnia 08.12.2025 r., godz. 9:00.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

INFORMACJE NA TEMAT WYKLUCZENIA WYKONAWCY

O zamowienie nie moze ubiegad sie podmiot powigzany z OOW / i Partnerem osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy OOW / i Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
OOW /i Partnera lub osobami wykonujgcymi w imieniu OOW / i Partnera czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

e. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Zamowienie udzielane jest w ramach Projektu realizowanego wspdlnie przez Fundacje
E Prosperity (OOW) oraz Fundacje Centrum Szkolen i Innowacji (Partner).

W niniejszym postepowaniu wyklucza sie ponadto:
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a. wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi podstawa wykluczenia przewidziana
w art. 108 ust. 1 pkt 1) lub 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych;

b. wykonawcdw, w stosunku do ktérych zachodzi podstawa wykluczenia przewidziana w
art. 109 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy dokona weryfikacji braku w/w podstaw do wykluczenia w oparciu o dokumenty, o
ktérych mowa w Rodz. V pkt 7 lit. h) - j) Zapytania ofertowego.

W celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine wobec oséb
i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 835) Zamawiajgcy stosuje
dodatkowo sankcje polegajgce na wykluczeniu z postepowania:

a. wykonawcy wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. wykonawcy ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c. wykonawcy, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

Zamawiajgcy stosuje dodatkowo sankcje polegajgce na wykluczeniu z postepowania
Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5l rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.
1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkdéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UEnrL111z8.4.2022, str. 1).
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Zamawiajgcy dokona weryfikacji braku w/w podstaw do wykluczenia w oparciu o o$wiadczenie
ztozone przez Wykonawce zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Zapytania Ofertowego.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy ma prawo do sprawdzenia przestanek wykluczenia bez podania przyczyn.

W przypadku wykonawcdodw wspdlnie ubiegajgcych sie o realizacje zamdwienia, zaden z nich nie
moze podlegaé wykluczeniu. Kazdy z wykonawcow sktada ww. dokumenty i oswiadczenia.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Wzdor Umowy stanowi Zafgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Warunki zmiany umowy okresla Wzdér Umowy.

Przed zawarciem Umowy Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, na warunkach okreslonych w projekcie umowy (zat. nr 2 do
Zapytania ofertowego).

Wykonawcy sktadajgcy wspdlnie oferte ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng wzgledem
Zamawiajgcego za wykonanie zamoéwienia.

Postanowienia dodatkowe.

Zamawiajacy odrzuca oferte:
1) ztozong po uptywie terminu sktadania ofert;

N

niezgodng z wymaganiami okres$lonymi w niniejszym Zapytaniu;

w

)
) ztozong przez Wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
4)

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w walucie polskiej. W przypadku podania ceny w innej walucie,
Zamawiajacy dla potrzeb oceny i poréwnania ofert dokona przeliczenia ceny na ztote polskie (PLN)
wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) aktualnego na dzien publikacji
Zapytania ofertowego na Bazie konkurencyjnosci, ogtaszany w sposob przewidziany w §8 uchwaty
Zarzadu NBP nr 51/2002 z dnia 23 wrzesnia 2002r. w sprawie sposobu wyliczania i ogtaszania
biezgcych kurséw walut obcych. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda
rozliczane w ztotych polskich (PLN).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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4. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy
zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw

XIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje Wykonawcoéw, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest FUNDACJA E-PROSPERITY Z SIEDZIBA W LUBLINIE,
UL. ZWIAZKOWA 23, 20-148 LUBLIN.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia;

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkéw
w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, oraz innymi aktami regulujgcymi zasady dofinansowania projektu, w
ramach ktorego realizowane jest niniejsze zamdwienie;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany Zasadami
kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, oraz innymi aktami regulujgcymi zasady
dofinansowania projektu, w ramach ktérego realizowane jest niniejsze zamdwienie;

5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODOQO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

c RODO.
XIil. INFORMACJE KONCOWE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany Zapytania ofertowego Iub uniewaznienia

(odwotania, zamkniecia) postepowania bez wyboru oferty w catosci lub w czesci bez podania
przyczyny. .

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie (bez wyboru oferty) w szczegdlnosci
jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, oraz innymi aktami regulujgcymi zasady
dofinansowania projektu oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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W przypadkach, o ktérych mowa w ustepach poprzedzajgcych, Wykonawcom nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zapytanie moze zosta¢ zmienione w kazdym zakresie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy bedzie porozumiewat sie z wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
Postepowania drogg elektroniczng. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego dla danej czynnosci terminu.

Zamowienia polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug, zgodnie z rozdz. Ill ust. 7 pkt 6 oraz
rozdz. IV ust. 12 pkt 1 lit. | Zasad kwalifikowania wydatkdw w Przedsiewzieciach realizowanych
w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego - zamodwien
polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug — tj. ustug opisanych w Rozdziale Il niniejszego
Zapytania ,Opis przedmiotu zamdwienia” oraz w zat. nr 1 do niniejszego Zapytania, na
warunkach jak dla zamdéwienia podstawowego, maksymalnie do wartosci zamowienia
pierwotnego (podstawowego), przy zachowaniu ponizszych warunkow:

1) Zamowienie zostanie udzielone tylko jezeli Wykonawca realizuje zamdwienie podstawowe
z nalezytg starannoscia i zgodnie z postanowieniami umowy;

2) Zamoéwienie zostanie udzielone po zaproszeniu wykonawcy do negocjacji oraz po
przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcg;

3) Wykonawca bedzie musiat wykazac spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére
zostang okreslone przez zamawiajgcego, dotyczgce dysponowania osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia oraz przedtozy¢é stosowne dokumenty i oswiadczenia na
potwierdzenie spetnienia tych warunkdéw, w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego;

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia nie gorszego standardu wykonywania
nowego zamdwienia niz podstawowego;

5) Przedmiotem negocjacji z Wykonawcg bedg w szczegdlnosci: oferowana przez Wykonawce
cena (przy czym cena jednostkowa za szkolenie oraz za konsultacje indywidualne nie moze
by¢ wyzsza niz dla zamdwienia podstawowego) oraz szczegdtowe warunki realizacji
zamowienia, z zachowaniem wymogow okreslonych przez Zamawiajgcego w opisie
przedmiotu zamodwienia i warunkach okreslonych we wzorze umowy (zat. nr 2 do
niniejszego Zapytania).
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== ODBUDOWY

Rzeczpospolita Sfinansowane przez R
posp Unie Europejska *

- Polsie NextGenerationEU Taan”

* *

Nastepujgce zatgczniki do Zapytania Ofertowego stanowig jego integralng czesc:

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4a
Zatacznik nr 4b
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6

Zatacznik nr 7

Zatgcznik nr 8

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Wzér Umowy

Wykaz gtdwnych ustug

Wykaz oséb

Wzér oswiadczenia trenera

Formularz ofertowy

Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Os$wiadczenie skfadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego

Oswiadczenie o spetnianiu aspektéw spotecznych
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